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| - FINALIDADES
Garantir o registro de todas as receitas e sua classificagdo de acordo com a legislacdo, permitindo acompanhar e
controlar a receita e as disponibilidades financeiras vinculadas e ndo-vinculadas.

Il - BASE LEGAL

As normas fundamentais para a exigéncia e a cobranga de tributos estdo contidas na Lei n2 4.320/64, nos artigos 51 a
57, e Lei de Responsabilidade Fiscal artigos 82 e 502, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 32 Edicdo,
aprovado pela Portaria Conjunta STN/SOF n2 04/2010 e Portaria STN 664,/2010.

Il - CONCEITOS

1. Destinacdo de Recursos: A destinac3o de recurso constitui-se no elo entre a receita e a despesa, na medida em que
identifica, a0 mesmo tempo, o destino da receita e a origem da despesa. A destinacio pode ser classificada em
Destinacdo Vinculada (vinculagdo entre a origem e aplicacdo de recursos, em atendimento as finalidades especificas
estabelecidas pela norma), e Destinagdo Ordindria (alocagdo livre entre a origem e a aplicacdo de recursos, para
atender a quaisquer finalidades).

2. Destinagdes de Recursos (DR): Cédigo que individualiza cada destinacdo na rubrica da receita.

3. Fontes de Recursos (FR): A origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada
finalidade.

4. Fundos Especiais: Parcela de recursos do Tesouro Nacional vinculados por lei a realizacio de determinados
objetivos de politica econdmica, social ou administrativa do governo.

IV - RESPONSABILIDADES

Do Orgcamento

- Identificar na estrutura orcamentdria da previsdo das receitas, o codigo de natureza de receita, identificando a
origem do recurso e sua vinculagdo (DR).

- Observar a legislacao, no tocante aos recursos a serem destinados percentuais a Educagdo e a Saude.

- Identificar a receita que custeara os Fundos Especiais instituidos, a codificacio determinada por Lei.

- Compor o cddigo da receita prevista, até o 62 nivel conforme o estabelecido por normativos federais, atentando-se
para os codigos a serem inseridos no sétimo nivel, delineados por essa Instrugdo Normativa.

- Discriminar a Fonte de Recursos (FR) a custear a despesa, quando da fixacdo da despesa através das dotacgdes
orgcamentarias.

Da Tesouraria

- Registrar, dia a dia, as receitas arrecadadas através da rede bancéria, obedecendo a destinagdo dos recursos.

* Manter controle em separado, de cada convénio, uma vez que a DR de Convénios envolvem vérios, fazendo o
detalhamento das contas de disponibilidade.

- Realizar o pagamento de cada despesa, utilizando a fonte da receita indicada pela Contabilidade na Nota de
Liquidagao.
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- Promover a baixa do crédito disponivel, quando houver saida de recursos.

- Fornecer ao gestor interessado, sempre que solicitado, relatdrio obtido através do software que apresente o saldo
da conta, “fonte de recursos”, atualizado.

- Elaborar em conjunto com a Contabilidade, para ser apresentado no Relatério de Gestdo Fiscal do Ultimo
quadrimestre, o Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa, de forma a serem demonstradas as disponibilidades
vinculadas a finalidades especificas e as livres.

ST

Do Setor de Compras
- Informar a dotacdo orgamentdria da despesa, contendo a fonte de recursos pagadora.
- Informar a conta bancaria a qual sera paga a despesa, tendo para isso controle atualizado do seu saldo financeiro.

Da Contabilidade

- Fazer a abertura de todas as receitas previstas extraidas do orcamento, no inicio do exercicio.

- Utilizar as contas do sistema orgamentario para o controle da receita prevista (por DR) e da despesa fixada (por FR).

+ Fornecer ao gestor interessado, sempre que solicitado, relatério obtido através de software que o permita
acompanhar a receita orgada e a arrecadada por cédigo de DR.

- Indicar, no momento do empenho, a dotagido orcamentdria contendo FR, vinculado 3 (DR), bem como a Conta
Bancdria indicada pelo setor de compras, a qual correra a despesa respectiva.

- Identificar na Nota de Liquidagdo, a dotacdo orgamentdria, com a Fonte de Recursos (FR), bem como a conta
bancéria indicada pelo setor de compras do setor.

- Promover a baixa do crédito disponivel, conforme a DR, no momento da Liquidacdo da Despesa.

- Elaborar em conjunto com a Tesouraria, para ser apresentado no Relatério de Gestdo Fiscal do ultimo quadrimestre,
o Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa, de forma a serem demonstradas as disponibilidades vinculadas a
finalidades especificas e as livres.

- Observar, na elaboragdo do Demonstrativo dos Restos a Pagar, parte integrante do Relatério de Gestdo Fiscal do
ultimo quadrimestre, os recursos disponiveis vinculados, que fardo frente aos pagamentos de sua exclusiva finalidade.

V - PROCEDIMENTOS

As etapas da receita orcamentaria seguem a ordem de ocorréncia dos fenémenos econémicos, levando-se em
consideracao o modelo de orgamento existente no pais e a tecnologia utilizada. Dessa forma, a ordem sistematica
inicia-se com a previsdo, passando pelo recolhimento, finalizando na destinagao/utilizacio do recurso.

1. Orcamento

1.1 Na estrutura or¢amentaria da previsdo das receitas, o cédigo de natureza de receita identificard a origem do
recurso segundo seu fato gerador.

1.2 Os desdobramentos referentes a categoria econémica, origem, espécie, rubrica, alinea e subalinea obedecerio a
normativos federais ja existentes.

1.3 Da mesma forma, os Fundos instituidos por Leis Federais ja determinam a codificacdo que a receita deverd ser
alocada.

1.4 Todos os recursos contardo com Destinagdo, seja ela Vinculada ou Ordinaria (recursos livres) havendo combinacdo
entre a classificacdo por Natureza da Receita e o cddigo indicativo da Destinagdo de Recursos.

1.5 O codigo da receita serd composto de 07 (sete) niveis: Categoria Econdmica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea,
Subalinea e Destinagdo de Recursos (DR). A Destinacio de Recursos contard com 03 (trés) digitos.

1.6 As receitas que, pela legalidade, devem atender aos percentuais da Saude e Educacdo, serdo orcadas de forma a
conter no desdobramento do sétimo nivel a previsdo para as Destinagdes de Recursos 101, 201 e 999. (IPTU/ ITBI/
ISSQN/ Multas, juros e receita da divida ativa do IPTU e ISSQN/ Dedugdo de IPTU, ITBI e ISSQN, bem como deducdo de
suas multas, juros e receitas da divida ativa. Cota-Parte do FPM/ Cota-Parte do ITR/ Cota-Parte do Imposto sobre
operacdo de crédito, cdmbio e seguro, ou Relativas a Titulos ou Valores Mobilidrios — Comercializagcdo do Ouro/
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Transferéncia Financeira do ICMS — Desonera¢io/ Cota-Parte ICMS/ Cota-Parte IPVA/ Cota-Parte IPI sobre Exportagdo.
Dedugdo de IPTU, ITBI e ISSQN, bem como dedugdo de suas multas, juros e receitas da divida ativa).

g

1.7 No caso da despesa, a dotagdo orgamentaria discriminard a Fonte de Recursos (FR) a ser utilizada para a respectiva
despesa.

1.8 A dotacdo orcamentaria da despesa conterd as informacgées do tipo érgdo/unidade orcamentaria, funcdo, sub-
funcdo, programa, acdo, categoria econdmica, grupo da Natureza de Despesa, elemento, sub-elemento,
desdobramento, e Fonte de Recursos.

O cédigo da fonte de recurso obedecerd a tabela do Tribunal de Contas do Estado:

Destinagdo de Recursos (DR) - Descrigdo

101 Recurso Educacdo 25%

102 Recurso de Convénio e Programa Educagdo
103 Recurso do Fundeb (60%)

104 Recurso do Fundeb (40%)

105 Recurso de Complementagao do Fundeb
201 Recurso da Saude 15%

202 Recurso de Convénio e Programa de Satide
301 Recurso de Convénio e Programa — outras finalidades
401 Recurso de Alienacdo de Bens Méveis

402 Recurso de Alienagdo de Bens Imoveis

501 Recurso de Operacdo de Crédito

999 Outros Recursos

1.8 Desta forma, ja na previsdo, a despesa estara vinculada a uma fonte pagadora.

2. Execugdo Orcamentaria

2.1 No inicio do exercicio fazem-se a abertura de todas as receitas previstas extraidas do orcamento, ou seja, no
momento do registro contdbil do orcamento, devem ser utilizadas as contas do sistema orcamentario para o controle
da receita prevista (por DR) e da despesa fixada (por FR).

2.2 A Tributagao promovera o lancamento da receita, identificando a procedéncia do crédito e a pessoa que lhe é
devedora, de acordo com a Instru¢do Normativa n® 37/2009, acrescentando, porém, os digitos referentes a
Destinacdo de Recursos (DR), previstas no orcamento.

2.3 No langamento de receitas do tipo IPTU / ITBI / ISSQN / Multas, juros e receita da divida ativa do IPTU e ISSQN/
Deducdo de IPTU, ITBI e ISSQN, bem como dedugdo de suas multas, juros e receitas da divida ativa; Deducio de IPTU,
ITBI e ISSON, bem como deducao de suas multas, juros e receitas da divida ativa, a tributagdo acrescentara as DAMs o
digito ‘1’, que o sistema de software automatizara a receita as fontes 101, 201 e 999, nos percentuais definidos por
lei.

2.4 Serdo registradas, dia a dia, as receitas arrecadadas através da rede bancaria. A Tesouraria devera registrar
contabilmente toda entrada de receita nos cofres publicos, obedecendo a destinagio dos recursos, conforme tabela
apresentada pelo item 1.5.

2.5 Quando se tratar de recursos cuja origem seja a quitacao de DAM, que contenha o digito ‘1’, o sistema de software
vinculara automaticamente os percentuais acima descritos, cabendo a Tesouraria, realizar conferéncias esporadicas
no retorno bancario.

2.5 Ao registrar as receitas provenientes da Cota-Parte do FPM/ Cota-Parte do ITR/ Cota-Parte do Imposto sobre
operacdo de crédito, cdmbio e seguro, ou Relativas a Titulos ou Valores Mobiliarios — Comercializacao do Ouro/
Transferéncia Financeira do ICMS — Desoneracio/ Cota-Parte ICMS/ Cota-Parte IPVA/ Cota-Parte IPI sobre Exportacio,
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a Tesouraria instantaneamente fara o reconhecimento considerando 25% para a fonte 101; 15 % para a fonte 201; e
60% para a fonte 999 — observando, no caso da fonte 101, as retencdes ja ocorridas para o FUNDEB.

2.6 Os recursos de transferéncias de Fundos Especiais do Sistema Unico de Saude, ja vinculados a area da Sadde por
forga de Normativos Federais, serdo automaticamente vinculados no ato do reconhecimento da receita.

2.7 Também, a receita de Remuneragdo de Depdsitos Bancarios de Recursos Vinculados — Fundo de Satde/ Receita de
Remuneracdo de Depésitos Bancarios de Recursos Vinculados — Agdes e Servicos Publicos de Satde, serdo vinculados
a Fonte 101.

2.8 Da mesma forma, os recursos advindos de transferéncias a fim de custear despesas com Educacio, as receitas de
Remuneracdo de Depésitos Bancdrios de Recursos Vinculados FUNDEB, as receitas de Remuneracdo de Depdsitos
Bancarios Vinculados — MDE, também serdo vinculados a fonte respectiva.

2.9 Em relacdo as destinagdes a serem feitas para Convénios (102-Educacdo; 202- Satde), a Tesouraria manterd
controle em separado, de cada convénio, através dos desdobramentos das contas contdabeis.
2.10 O langamento contabil da arrecadagdo de receitas deverd conter, no minimo, as seguintes informagdes:

a) nimero da DAM;

b) data do registro;

c) cédigo da receita;

d) identificagdo do contribuinte;
e) conta bancaria de depésito;
f) destinagdo do recurso;

g) historico;

h) valor.

2.11 O Sistema de Software oferecera opg¢bes que permitam ao gestor acompanhar a Receita Orcada e a Arrecadada
por codigo de DR / FR.

2.12 Na realizagdo da despesa deve estar demonstrada a fonte de financiamento da mesma, interligando a receita e a
despesa. Ao solicitar/requerer o empenhamento da despesa, o Setor de Compras de Cada Secretaria, ou o
Departamento de Licitagbes, estabelecera a dotacdo orcamentaria da despesa, que conterad a fonte de recursos
pagadora, assim como a conta bancéria pela qual a despesa devera ser paga.

2.13 Da mesma forma, no momento do empenho, a Contabilidade indicara a dotacdo orcamentaria da despesa.

2.14 No ato da liquidacdo da despesa serd identificado na Nota de Liquidacdo, a dotacio orcamentaria, com a Fonte
de Recursos (FR), e a conta bancéria indicada pelo setor de compras, ou licitacdo. Ainda no momento da liquidacao
deverad haver a baixa do crédito disponivel conforme a destinacio (DR), permitindo aos gestores conhecer a
disponibilidade de recursos comprometida.

’

2.15 A Tesouraria, por sua vez, fara o pagamento da despesa com a fonte De recursos/conta bancéria, indicada pela
Contabilidade na Nota de Liquidagao.

2.16 Na safda desse recurso deverad haver a baixa do crédito disponivel, com apresentac¢do do saldo da conta de
destinagdo, o langamento realizado, e o saldo a ser utilizado.

2.17 O Gestor de cada pasta, juntamente com o setor de compras, deve acompanhar rigorosamente as contas
bancdrias que contém recursos especificos de sua area de atuacdo, de forma a conhecer as disponibilidades
financeiras disponiveis antes da execugido da despesa.

3. Do Controle

3.1 O Controle da arrecadagdo da receita frente as expectativas serd feito por Destinacdo de Recursos (DR),
oferecendo ao gestor, acompanhar a receita orcada e a arrecadada. Desta forma, o sistema de software devera
oferecer a possibilidade de buscas isoladas.

3.2 Também as disponibilidades financeiras deverdo constar de registro préprio, podendo ser controladas através da
verificacdo de recursos por fontes.
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3.3 O Sistema de Software oferecera opg¢ées que permitam ao gestor acompanhar a Receita Arrecadada, a Receita

Utilizada e a Receita a Utilizar por Fonte de Recursos. Dessa forma, devera ser demonstrada a disponibilidade de caixa
liquida para cada um dos recursos vinculados.

3.4 Para as contas de Receita, préprias ou de transferéncias, que ndo apresentarem legalmente vinculacio com
finalidade especifica, serd utilizada identificacdo de Recurso Livre, que, no ato do reconhecimento da receita, sera
vinculado a Fonte de Recursos 999.

3.5 No Relatorio de Gestdo Fiscal do dltimo quadrimestre fara parte o Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa,
visando assegurar a transparéncia da disponibilidade financeira. Como também o Demonstrativo dos Restos a Pagar
fara parte do Relatorio de Gestdo Fiscal no Ultimo quadrimestre, deve-se observar que os recursos legalmente
vinculados a finalidade especifica, serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculacdo, ainda
que em exercicio diverso daquele em que ocorreu o ingresso.

3.6 Também no Balango Patrimonial, Anexo 14 da Lei 4.320/64 deverd acompanhar o Demonstrativo do
Superavit/Déficit Financeiro Apurado no Balanco Patrimonial, por Fonte de Recursos.

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS:

1. As entidades da administracdo indireta, como Orgdos Orgamentdrios, sujeitam-se a observancia da presente
Instru¢ao Normativa.

2. Os esclarecimentos adicionais a esta Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos junto @ CGM que, por sua vez,
através de procedimentos de controle, aferira a fiel observéncia de seus dispositivos por parte das diversas unidades
da estrutura organizacional.

3. Para efeitos de envio do APLIC, n3o serdo informados os digitos referentes a Destinacao de Recursos (DR) na rubrica
da receita, justificando sua existéncia a alimentacdo do sistema de informatica na leitura das vinculagdes, para o
controle orcamentario/financeiro interno da Administracio.

4. Estainstrugcdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

Controladoria-Geral do Municipio de lina, Estado do Espirito Santo, aos O\ TV dias do més
de DEZEMBLO do ano de dois mil e quatorze (©% / LY /2014).

-

I'd
ROGERIO CRUZ SILVA \\‘

Prefeito Municipal Q}&
™,

)

2 )
ANTONIO GONGALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio

Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, Iina - ES, Cx. Postal 07, CEP:29390-000, Telefax (28) 3545-1322 - CNPJ:27.167.394/000133



PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES

CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

DECRETO N.c ©9 0 /2014

“APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA STB N.° 001/2014, QUE ESTABELECE
NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O CONTROLE DA RECEITA E DAS
DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS VINCULADAS E NAO-VINCULADAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE Il:lNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que |he sdao conferidas e objetivando a
operacionalizagdo do Sistema de Protocolo do
Municipio, no ambito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 12. No ambito do Poder Executivo Municipal, o controle da receita e das disponibilidades financeiras
vinculadas e nao-vinculadas, obedecera aos procedimentos estabelecidos na Instrugcdo Normativa SFI n2

001-2014, aprovada por este Decreto.

Art. 22. Caberd a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da
aplicacdo dos dispositivos da Instrugdo Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de luna, Estado do Espirito Santo, aos © | T ©

dias do mésde DELEMPLO

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de IGna -ES,
as 17:00 horas do dia
04 {.{, 2014

T .
Petrina Marid i\-ﬂa;‘tin\s'Cheﬂué'r
Chefe de Gabineté

do ano de dois mil e quatorze (07 /AL /2014).

Rosmasa Ltn\_,

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal
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